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Campus Erechim

Passo a passo retirada e devolu¢ao de chaves
Na forma digital

RETIRADA:

1. Dentro da opgao de “Totem”:
- Identifique-se com o niimero do seu SIAPE no campo selecionado ou passe o cracha(caso ele
possua o codigo de barras).
*Se for aluno monitor/bolsista devidamente autorizado por um servidor - coloque sua matricula

ativa.

B8 Identificacdo

SIAPE / Matricula:

[ |Digite ou passe o cracha }

~ Confirmar Identificacio

2. Apos a sua identificagdo no sistema, aparecera os blocos do campus com suas respectivas
chaves.
a. Procure pela chave que deseja retirar;
b. Verifique se a mesma, esta disponivel:

P Chave VERDE = Disponivel.
Chave AMARELA = Em uso.
p Chave VERMELHA = Retirada e ndo devolvida

3. Selecione a chave e confirme a retirada da mesma:

© Chave Selecionada
Chave: Tecnologia da Informagao

Codigo: 35.0
ACAO: RETIRAR

# Confirmar Retirada

4. Um popup ira aparecer confirmando sua retirada para vocé e para o gerenciador das chaves



DEVOLUCAO:

1. Dentro da opgao de “Totem™:
- Identifique-se com o nimero do seu SIAPE no campo selecionado ou passe o cracha.(caso ele
possua o codigo de barras).
*Se for aluno monitor/bolsista devidamente autorizado por um servidor - coloque sua matricula
ativa.
OBS: A devolugdo de chaves pode ser realizada por qualquer integrante da comunidade IFRS.

B8 Identificacdo

SIAPE / Matricula:

[ |Digite ou passe o cracha ]

v Confirmar Identifica¢io

2. Procure pela chave que deseja devolver, selecione e confirme sua devolugao:

o Chave Selecionada P Sala de aula 115.2 ’ Sala de Estudos 04
Chave: Tecnologia da Informacso P saladeaula 1162 P sala de Estudos 05
S p Laboratério de Costura 1 ’ Sala de Estudos 06
AGA0: DEVOLVER P Laboratério de Informatica 011 p Sala de Estudos 07
P Laboratério de Informatica 02 P Laboratério de Costura 2
Laboratério de Informatica 03 ’ Laboratéric de Desenho
P Laboratério de Informatica 04 .P Laboratério de Modelagem

P Laboratério de Informatica 05 ’ Tecnologia da Informacdo

3. Apos a confirmagdo, aparecerd um popup na tela confirmando a devolugdo da chave para vocé
e para o gerenciador das chaves.

Devolugdo Confirmada!

Chave: 35.0 (Tecnologia da Informagéo)
Qriginalmente Retirada por:

Devolvida por: SIAPE:




